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ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านวังโพน 

คณะกรรมการการศกึษาขึน้พืน้ฐาน 

คณะกรรมการเครอืข่ายผูป้กครอง 

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

 
1. งานพัฒนาสาระหลักสูตรท้องถ่ิน 
2. งานวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. งานจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา 
4. งานพัฒนาหลักสูตรของ
สถานศึกษา 
5. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
6. งานวัดผลประเมินผล และ
ดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
7. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ 
การศึกษาในสถานศึกษา 
8. งานพัฒนา และส่งเสริมให้ มี
แหล่งเรียนรู้ 
9. งานนิเทศการศึกษา 
10. งานแนะแนว 
11. งานพัฒนา ระบบประกัน 
คุณภาพภายในและ มาตรฐาน
การศึกษา 
12. งานส่งเสริมสนับสนุน
ประสานงานความร่วมมือ  พัฒนา
เครือข่ายทางวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัวองค์กร  หน่วยงาน 
สถานประกอบการและ สถาบันอื่นที่
จัดการศึกษา 
13. งานจัดทําระเบียบและแนว
ปฎิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ และ
รายงานผลการปฏิบัติงาน 
14. งานคัดเลือกหนังสือ แบบเรียน
เพื่อใช้ในสถานศึกษา 
15. งานพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยี
เพื่อการศึกษา 
16. งานส่งเสริมความสามารถพิเศษ 
17. งานทะเบียนนักเรียน 
18. งานจัดทําสํามะโนผู้เรียนและ
การรับนักเรียน 
19. งานคอมพิวเตอร์ 
20. งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

1. งานระดมทรัพยากร  และการ 
ลงทุน  และการบริหาร จัดการ
ทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
2. งานบริหารการเงิน 
3. งานบริหารบัญชี 
4. การบริหารพัสดุ  และสินทรัพย์ 
5. งานจัดสวัสดิการสถานศึกษา  
6. งานแผนงานกลุ่มงบประมาณ  
7. งานตรวจสอบภายใน 
8. งานจัดระบบควบคุมภายใน 
กลุ่มบริหารงบประมาณ 
9.งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

1. งานธุรการ  
2. งานจัดสรรงบประมาณ 
 3. งานอนุมัติการใช้จ่ายเงิน  
4. งานตรวจสอบติดตามการ
ดําเนินงานและรายงาน  การใช้ 
งบประมาณ  
5. งานมูลนิธิโรงเรียน 
6. งานสมาคมศิษย์เก่า ปกครอง และ
ครู ฯ  
7. งานคณะกรรมสถาน  ศึกษาข้ัน
พื้นฐาน  
8. งานจัดระบบการควบคุมภายใน
หน่วยงาน  
9. งานพัฒนาระบบและเครือข่าย
ข้อมูลสารสนเทศ  
10. งานจัดระบบการบริหาร  และ 
พัฒนาองค์กร  
11.สํานักงานกลุ่มอํานวยการ  
12.งานจัดทําแผนงบประมาณ  และ
แผนปฏิบัติการ  
13.งานแผนงาน  
14.งานประชาสัมพันธ์การศึกษา 
15.งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

1. งานวางแผนอัตรากําลัง 
กําหนดตําแหน่ง   การจัดระบบการ
บริหาร  และพัฒนาองค์กร 
 2. งานสรรหา บรรจุ  แต่งต้ัง ย้าย  
โอน และออกจากราชการ  
3. งานทะเบียนประวัติ   และวันลา  
4. งานประเมินผลการปฏิบัติงาน  
และบําเหน็จความชอบ  
5. งานวินัยและรักษาวินัย  
6. งานพัฒนาบุคลากรและ 
เสริมสร้างประสิทธิภาพ 
7.งานแผนงาน(กลุ่มบริหารงาน)  
8. งานตรวจสอบและควบคุม  
9. งานส่งเสริมกิจการนักเรียน 
10. งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน  
11. งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
12. งานประชาธิปไตยในโรงเรียน  
13. งานระดับชั้นและครูที่ปรึกษา  
14. งานป้องกันและแก้ไขปัญหาสิ่ง  
    เสพติด และอบายมุข  
15.. งานวินัยและความประพฤติ 
16. งานประสานพัฒนาเครือข่าย  
การศึกษาและ เครือข่ายผู้ปกครอง  
17. งานเฉพาะกิจ  
 


